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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 2026-201-1-2-229 .~
No. De Acuerdo Ministerial de Aprobacion

de Contrato: No. RH-029-201-13-2026
Tipo de Setrvicios: Técnicos

Nombres y apellidos de la persona
contratista:

José Napoledn Villatoro Peralta

NIT de la persona contratista: 563962K -

Plazo de contratacion: Del: 02/01/2026 | Al: 31/12/2026

Periodo de este
informe:

Del: 01/07/2026 | Al: 31/07/2026

Monto a pagar: Diez mil quinientos quetzales Q. 10,500.00 P
exactos.

Prestados en: Administracion General

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo numero 2026-201-1-2-
229, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades

realizadas: -

P

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Brindar apoyo técnico para verificar y dar seguimiento a los documentos
solicitados, referente a la liquidacion de convenios administrativos del
Ministerio y el Centro de Cooperacion Internacional para la Preinversion
Agricola.

Actividad:
e Se realizd la verificacién y seguimiento de los documentos solicitados, en
relacion a la liquidacion de convenios administrativos del Ministerio y el
Centro de Cooperacion Internacional para la Preinversion Agricola.

Resultado:
e Sediorespuesta a las distintas solicitudes sobre la verificacién y seguimiento
a los documentos de liquidaciéon de convenios administrativos.

Brindar apoyo técnico para clasificar los documentos, relacionados con la
integracion de regularizaciones contables y financieras de los diferentes
convenios administrativos del Ministerio y el Centro de Cooperacién
Internacional para la Preinversion Agricola.

Actividad:

e Se continuo con clasificar los distintos documentos que se relacionan con la
integraciéon de regularizaciones contables y financieras de los diferentes
convenios administrativos del Ministerio y el Centro Cooperacién
Internacional para la Preinversién Agricola.




e’

Resultado:
e |a clasificacion de los convenios administrativos, cuentan con las
integraciones y regularizaciones contables y financieras.

Brindar apoyo técnico para trasladar los documentos que sean requeridos
para las regularizaciones de saldos de cuentas contables de convenios
administrativos del Ministerio y el Centro de Cooperacion Internacional para
la Preinversion Agricola.

Actividad:
e Se brind6 apoyo en el traslado de los documentos para las regularizaciones
de saldos de cuentas contables de convenios administrativos del Ministerio
y el Centro de Cooperacién Internacional para la Preinversion Agricola.

Resultado:
o Los traslados para las regularizaciones se agilizaron a donde corresponde.

Brindar apoyo técnico para escanear, foliar, fotocopiar y revisar las solicitudes
requeridas por Administracion General.

Actividad:
e Apoyé en escanear, foliar, fotocopiar y revisar las solicitudes requeridas por
administracioén general.

Resultado:
e Garantizar que los documentos escaneados, foliados, fotocopiados y
revisados estén acordes a los requerimientos solicitados por administracion
general.

Brindar apoyo técnico en la conformacion de documentos dentro del proceso
de baja de activos fijos, propiedad del Centro de Cooperacién Internacional
para la Preinversion Agricola.

Actividad:
e Apoyé en la conformaciéon de documentos dentro del proceso de baja de
activos fijos, propiedad del Centro de Cooperacién Internacional para la
Preinversion Agricola.

Resultado:
o Poder participar en el proceso de baja de activos fijos, acorde a la
reglamentacién respectiva.



|
6. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

Actividad:

e Apoyé en la atencién a los diferentes requerimientos de la Administracion
General.

Resultado:
e Cada requerimiento efectuado, fue atendido y agilizado oportunamente.

Licda. Yassmin Graciela Andargse
Administradora Bénegalg, .
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